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Brasilia-DF, 28/09 a 02/10/2020
Horario do evento: 08h as 12h

Ficha de Inscricao
Apbs o preenchimento da ficha enviar para o email: secretaria@abop.org.br

| - OBJETIVO

Atualizado com as novas diretrizes trazidas pela Instru¢do Normativa n® 05/2017 , a qual
dispde sobre as regras do procedimento de contratagdo de servigos no ambito da
Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional. Serao tratados temas como as
exigéncias da Lei de Licitagdes, a implementacao da qualidade nos pedidos de compras e
contratacdes, a analise de amostras, o pedido de marcas, 0s principais vicios das licitacoes e
dos editais, dentre varios topicos essenciais as boas compras e contratagdes pelo Poder
Publico.O evento visa capacitar os servidores, visando proporcionar o dominio das técnicas,
normas e boas praticas sobre a elaboracdo de editais, preparacao de especificagdes técnicas,
projetos basicos e termos de referéncia que assegurem processo de licitacdo econémico e
juridicamente eficiente.

Ao final do curso o servidor estara apto a:

1. Indicar a legislacao relacionada aos instrumentos de contratacao;

2. ldentificar fundamentos e principios necessarios para uma contratagéo publica deexceléncia;
3. Reconhecer a importancia do termo de referéncia e do projeto basico para acontratagéo
publica;

4. ldentificar os principais problemas e os aspectos mais polémicos relacionados
aosinstrumentos;

5. Escrever um termo de referéncia ou um projeto basico que atenda as necessidades deseu
orgao.
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Il - PUBLICO-ALVO

» Servidores que desenvolvam atividades voltadas para a compra de materiais e contratacao
de servicos

» Servidores publicos envolvidos nos processos de contratagdo, executores de contratos
Administrativos

* Diretores, assessores, servidores vinculados as unidades administrativas designadas para
elaborar, fiscalizar, controlar e garantir a execugéo dos contratos

lll - JUSTIFICATIVAL

Os responsaveis pela instrugdo dos processos de contratagdo — procedimentos licitatorios -
necessitam conhecer os mecanismos legais e as praticas que garantam a elaboracao de
projetos basicos sem vicios ou imperfeicées técnicas. Para que o gestor publico obtenha
sucesso na contratacao € necessario o conhecimento e aprendizagem de modernas técnicas
de administragdo de materiais, sem prejuizo de outras especificas a realidade governamental,
entre elas a Lei 8.666/93. A especificacao dos bens ou descricao dos servigos de forma clara,
precisa e objetiva permite a contratacdo mais vantajosa ao erario. A capacitacao para tal
processo € requisito para o exercicio da fungao publica.

IV - RESULTADOS ESPERADOS

O participante devera, ao final do curso, ser capaz de:

» Conhecer e apreender conceitos e praticas que auxiliem o processo de contratacao no
cenario da Administracao Publica

» Avaliar os reflexos do Termo de Referéncia, conforme Decreto 5.450/2005 (Pregéao eletronico
)

» Identificar os elementos necessarios a contratagdo com exceléncia (eficacia e eficiéncia)

» Desenvolver modelos de gestdo que garantam racionalidade na contratacédo

* Preparar especificacoes técnicas, projetos basicos e termos de referéncia adequados as
normas técnicas e em conformidade com a legislagao vigente

» Reduzir o tempo na elaboracao de especificacdes, projetos basicos e termos de referéncia

» Aprimorar os processos de controle da gestdo de compras
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V - CONTEUDO PROGRAMATICO
1. Visao sistémica da Contratacao Publica
1.1. Sintese dos procedimentos da Contratacdo Publica

1.1.1. Planejamento
1.1.2. Necessidade

1.1.2.1. Requerimento

1.1.2.2. Termo de Referéncia e Projeto Basico

1.1.2.3. Definicdes Orgamentarias e Financeiras

1.1.2.4. Elaboracéao do Instrumento Convocatério (Edital) — Controle preventivoda area juridica
— Publicagao

1.1.2.5. Procedimento licitatério

1.1.2.6. Contrato

1.1.2.7. Execucéao

1.1.2.8. Controle

1.2. Normas sobre licitagbes — modalidades e tipos

1.2.1. Modalidades e tipos
1.2.2. Modalidades — Conceitos: Artigo 22, Lei n® 8.666/93
1.2.3. Tipos licitatorios

1.3. Dispensa e Inexigibilidade de licitacao

1.3.1. Dispensa
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1.3.2. Inexigibilidade

1.4. Projeto Basico e Termo de Referéncia

1.4.1. Semelhancas e diferencas entre Projeto Basico e Termo de Referéncia
1.4.2. Importéancia: Base para um bom edital
1.4.3. Responsabilidade pela elaboracao e necessidade de aprovacao

2. Elementos do Projeto Basico ou Termo de Referéncia

2.1. Necessidade

2.2. Definigdo do objeto

2.3. Justificativa

2.4. Especificagdo do objeto

2.4.1. Detalhamento

2.4.2. Parcelamento x fracionamento
2.4.3. ltens e lotes

2.4.4. Amostra ou prova de conceito
2.4.5. Vistoria (visita técnica)

2.5. Responsabilidade das partes
2.6. Estimativa de custos (Pesquisa de Precos e de Mercado)

2.6.1. Elaboracao de orcamento de referéncia para obras e servicos de engenharia —Decreto n®
7.893/2013

2.6.2. Cronograma fisico-financeiro

2.6.3. Condicbes de recebimento

2.7. Critérios de escolha da proposta
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2.8. Definicao da empreitada
2.9. Prazo de execugao ou prazo de entrega

2.9.1. Vigéncia dos contratos

2.10. Procedimentos de gerenciamento e fiscalizacao
2.11. Acordo de nivel de servigo

2.12. Garantias

2.13. San¢des administrativas

3. Matérias pontuais e complementares

3.1. Margem de preferéncia

3.2. Critérios de sustentabilidade

3.3. Sistema de registro de pregos

3.4. Contratacao de servicos

3.5. Regime diferenciado de contratacdo - RDC

3.6. Solugéo de Tecnologia da Informacéao - IN 04/14/MPOG

3.7. Prerrogativa das microempresas e empresas de pequeno porte

4. Jurisprudéncia e estudos de casos

5. Oficinas praticas de elaborag&o dos instrumentos

6. Instrucdo Normativa - IN 05/2017/MPDG — e seus reflexos nas construgdes desses
instrumentos.

6.1. Planejamento da Contratacao

6.1.2. Procedimentos iniciais - DFD
6.1.3. Estudos Preliminares
6.1.4. Gerenciamento de Riscos

6.2. Entendendo a questao do Plano de Trabalho.
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VI - CARGA HORARIA E PERIODO

O curso podera ser realizado no periodo de 28/09 a 02/10/2020, no horario das 08h as 12h,
totalizando 20 (vinte) horas-aula .

Vil - METODOLOGIA

Aula expositiva/participativa e oficinas pedagdgicas

VIl - LOCAL E INFORMACOES

O evento sera ministrado nas instalagées da Abop. Para maiores informacdes utilize os
telefones: (61) 3224-2613, (61) 3224-2159 e Fax: (61) 3225-1993, na Internet acesse 0
endere¢co www.abop.org.br

IX — INSCRICOES / CUSTO

Deverao ser feitas diretamente na secretaria da entidade, enquanto houver vagas, pelo e-mail
secretaria@abop.org.br ou fax (61) 3225-1993, mediante o preenchimento da ficha anexa. O
investimento da inscricao é de R$ 1.800,00 ( hum mil e oitocentos reais) por participante

Para cada 06(seis) inscricoes do mesmo orgao efetivadas,] a Abop esta oferecendo
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01(uma) bolsa integral.

A ABOP sé considerara efetivada a inscricdo apds a apresentacao da cépia do depdsito da
referida importancia no Banco 341 — ITAU — Agéncia 8635, Conta Corrente n® 24938-9 ou da
Nota de Empenho correspondente, em nome da entidade. O CNPJ 00.398.099/0001-21 e CF/
DF07. 343.300/001-00.

A ABOP podera postergar o inicio do evento ou cancelar em até 48 horas antes do inicio do
evento, caso o numero de participantes nao seja suficiente para atender a programacao.

X — REQUISITOSI

Ter curso superior ou exercicio profissional na area de contabilidade, administracao, servicos
gerais, planejamento, orcamento e finangas publicas em geral ou em areas correlatas.

A ABORP - Associacao Brasileira de Orcamento Publico € uma entidade privada sem fins
lucrativos voltada fundamentalmente para o ensino, pesquisa e divulgagcido das técnicas
orcamentarias e de gestao publica, com dezenas de anos de experiéncia no desenvolvimento
institucional de drgaos e entidades publicos. Seus cursos abertos, sob o magistério de
renomados especialistas, sdo contratados preferencialmente por inexigibilidade de licitagdo
com fundamento no art. 25, inc. I, da Lei n°® 8.666/1993, conforme Orientacdo Normativa/AGU
n® 18, de 01/04/2009 (DOU de 07/04/2009, Secéo 1, pag. 14), combinada com a Decisdo/TCU
n®439/98 (DOU de 31/07/98); podendo-se contrata-la, alternativamente, por dispensa de
licitagcdo da forma do art. 24, inc. Xlll da Lei n® 8.666/1993.
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